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Tutorial = Como consultar documentos digitais no Sigad

Orientacdes:
e Para acessar o sistema, o Siarq recomenda utilizar preferencialmente o navegador Mozilla Firefox
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Como consultar um documento no Sigad

1) Logar no Sigad utilizando login e senha do SiSe (Senha Unicamp) - www.sigad.unicamp.br

2) Para consultar um documento digital, clique no menu “Documento Digital” e escolha a opcao
“Consultar Documento Digital”
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http://www.sigad.unicamp.br/

Campos da consulta

Numero: busca o numero do dossié ao qual o documento esta relacionado ou o numero de identificacao do documento no Sigad.
Espécie/Tipo: busca pelo tipo do documento. Ex: ata ordindria, ata extraordinaria, pauta ordinaria, portaria interna, resolucdo, etc.

Titulo/Assunto: busca pelas palavras-chaves do assunto do documento ou pelas palavras do titulo do dossié

Data de Upload: busca através de uma data ou escolha de um periodo no qual os arquivos foram inseridos no sistema.
Data de Produgdo: busca através da data em que a reuniao foi realizada (no caso das atas e pautas) ou o documento foi produzido (no

caso das portarias internas e resolugdes).
Origem do Documento: filtra os documentos através do drgao responsavel pelo documento
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Como consultar pelo numero de identificacao do documento no Sigad

Cada documento digital
rececbe um nudmero de
identificacao ao ser inserido
no Sigad que fica entre
parénteses logo apdés o
nome do arquivo.

e Se souber o numero do

documento basta informar
no campo “Numero” e clicar
em “Pesquisar”.
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a Atos Administrativos Protocolo Trémits Regularizacdo Arquiva Instrumentos Administragdo Comunicacdo
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Documento Digital

11472 Ex: 25000/2014, 100

SELECIONE...
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Registros encontrados:

Documento

08-D-16014/2017

Numero Usudrio Data de Upload

ATA ORD '_355_'3'31_c=rg'e;|1:11472] ferhira

01/09/2017 12:22

Data de Producio

29/03/1385

Espécie/Tipo
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Como consultar um tipo de documento do IFGW

Tipos de documentos associados aos codigos de 6rgaos do IFGW

IFGW: 08

* No campo “Espécie/Tipo” selecione o tipo de documento que deseja consultar
. Portarias Internas do IFGW

* No campo “Origem do Documento”, se souber o cédigo de 6rgao ao qual o
documento esta relacionado digite o cddigo no retangulo menor e clique na lupa.
Caso nao saiba o cddigo, clique na lupa e faca a busca conforme a préxima imagem.

Congregacao do IFGW: 08-9
. Pautas e Atas das reunides Ordinarias e Extraordinarias da
Congregacao
. o . ; . Resolucoes da Congregacao
* Obs: Caso esteja procurando um documento especifico e saiba o conteudo, vocé ¢ SICEs

pode digitar palavras-chaves no campo “Titulo/Assunto” e também filtrar por datas Conselho Interdepartamental do IFGW (Cl): 08-21
J Atas das reunides do Cl
. Resolucgdes do Cl
&5, SIGAD J Parecer do Cl
2 U Pesquisa Répida
‘:" N I c A M P Pesquisa Avancada m rq ’E P
Inicic  Consulta  Atos Administratives Protocole Trémite Regularizacda  Arquive Instrumentos  Administracde  Comunicacdo Documenta Digital Comi5550 de Informética do IFGW (Cominf): 08-22
Documento Digital »> Consultar Documento Digital * Atas das reuniaes da Cominf
— Pesguisa:
timere B 25000/2014, 202 Conselho Departamental do DEQ: 08.01-23
Sl e il | . Atas das reunides Ordindrias e Extraordinarias do CD do DEQ
Titulo/Assunto*: y
Data de ol [ - Conselho Departamental do DFA: 08.03-25
— g [ *  Atas das reunides Ordindrias e Extraordinarias do CD do DFA
Origem do Documento: Q
Conselho Departamental do DRCC: 08.04-26
P

. Atas das reunides Ordinarias e Extraordinarias do CD do DRCC
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Como encontrar um érgao do IFGW pela Sigla

No campo “Cddigo” digite o
nimero 08 (cédigo de orgao do
IFGW) para visualizar apenas

resultados relacionados ao IFGW

Caso saiba a
relacionado
preencha o campo “Sigla”, clique
em “Pesquisar” e em seguida clique
no resultado correspondente a
pesquisa.

do odrgao
documento

sigla
ao

Congregacao do IFGW: CONGREG

Orgdo >> Consultar x
_Pr;::':ler pelo menos um filtro relevante ().
e e s B oo ol sreo B s
. . |Limpar| |Pe5q||i
. D 0E.00.00.00.00.00.00-21 IFGW/CI CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO IFGW
Siglas dos drgaos que armazenavam documentos no Repositorio Digital do IFGW
Conselho Interdepartamental do IFGW: Ci
Comissao de Informatica do IFGW: COMINF
Conselhos Departamentais (DEQ,DFA, DRCC): CD Q¥es
oo
0% J
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Como encontrar um 6rgao do IFGW pelo Nome

No campo “Cddigo” (1)
digite o numero 08 (cddigo
orgao IFGW)

Caso ndo saiba a sigla, no
campo “Nome” (2) digite
uma parte do nome do
setor/secdo/comissdo/

conselho, clique em
“Pesquisar” (3) e em seguida
clique no resultado que
estiver de acordo com o que
estiver procurando (4)

Orgdo >> Consultar x
—Pesguisa
Preencher pelo menos um filtro relevante ((*).
ICédigo-: 08 I 1
Sigla+:
I Maome=: INTERDEPARTAMENTAL I 2
Tipo de Listagem: | ORGAOQS E UNIDADES SIGAD ¥
Tipos de Unidade: PROTOCOLO ARQUIVO COMISSAD
Situacdo: ATIVO v 3
Limpar Pesquisar

Registros encontrados: 1

Resultado

08.00.00.00.00.00.00-21 IFGW/CI CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO IFGW

Q0o

%%OOH
Qoo

L e

°

&

Secretaria do CCJDR - Setembro/2017 — Pag 7/8

Instituto de Fisica "Gleb Wataghin"




Como ordenar os resultados da pesquisa

Apds encontrar o drgao relacionado
ao campo “Origem do Documento’,
clique em “Pesquisar” para que o
sistema faca a busca de acordo com
os filtros indicados.

Nas colunas Numero, Data de
Upload e Data de Produgéo, ao
clicar na barra de titulos da tabela é
possivel ordenar a apresentagao
dos arquivos em ordem crescente e
decrescente, do mais antigo para o
atual ou vice-versa. Na imagem ao
lado, perceba que ha uma seta
vermelha na coluna Numero
indicando que foi ordenada de
forma crescente.

E possivel visualizar o arquivo
clicando no icone @& ou fazer o
download %, .
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Administracdo

Comunicacdo

o e

Documento Digita
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Titulo/Assunto:

Data de Upload-: El

51

3
Data de Producdo=: a
Origem Externa:

Origem do Documento: | 08,00,00.00.00,00.00- | | IFGW

— Pesqui
Nimero=: Ex: 25000/2014, 100
Espécie/Tipo~: ATA ORDINARIA T

[/ CONGREG CONGREGACAD

Registros encontrades: 509

Documento Numero &

IUsuério I Data de Upload

I Data de Producio I Especie/Tipo

08-D-2133(2017  ATA ORD 078_congregacdo (2545)

08-D-2133/2017  ATA ORD 168_congregagdo (2547)

08-D-2132/2017  ATA ORD 036_congregagio (2548)

08-D-2132/2017  ATA ORD 135_congregagdo (2543)

08-D-2133(2017  ATA ORD 113_congragagdo (2552)

08-D-2133/2017  ATA ORD 035_congregacdo (2555)

08-D-2132/2017  ATA ORD 104_congregagio (2558)

08-D-2133/2017 {2559}

ATA ORD 058_congregagio

08-D-2133(2017  ATA ORD 152_congragacdo (2560)

08-D-2133/2017  ATA ORD 002_congregacdo (2561)

ferhira
ferhira
ferhira
ferhira
ferhira
ferhira
ferhira
ferhira
ferhira

ferhira

21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23
21/07/2017 14:23

21/07/2017 14:23

06/03/1998
11/12/2015
18/05/1950
06/11/2009
01/07/2005

16/03/1930

08/04/1934
08/04/2013

17/05/1985

ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA
ATA ORDINARIA

ATA ORDINARIA

Titulo /Assunto

nada consta

ata da 168 reunifio ordindria de 11/12/2015

nada consta

ata da 135 reunido ordinaria da congregacic de 06/11/2009%
ata da 113 reunific ordindria da congregacie de 01/07/2005
nada consta

nada consta

nada consta

nada consta

nada consta
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Limpar Pesquisar
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